Regulamin zamdwien pozaustawowych

N
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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN POZAUSTAWOWYCH
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W STARACHOWICACH
§1

Regulamin niniejszy okre$la zasady udzielania zamoéwien, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (dalej jako: Prawo zamdwien publicznych)
ze wzgledu na ich warto$¢ nie przekraczajaca kwoty, od ktorej przepisy tej ustawy uzalezniajg jej
stosowanie, a ktorych warto$¢ przekracza kwote 8 000 PLN netto.

Zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 8 000 PLN netto udziela si¢ zgodnie z zasada
powszechnosci dostepu do realizacji zadan finansowanych ze srodkow publicznych oraz w sposob
celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow
oraz optymalnego doboru metod i sSrodkow stuzacych osiagnieciu zatozonych celow.

Dla zamowien o ktorych mowa w § 1 ust.2 nie jest konieczne przeprowadzanie procedury badania
rynku . Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowac stosowng faktura lub rachunkiem. Nie ma
obowigzku zawierania umoéw z zachowaniem formy pisemnej z wykonawcami w przypadku
dostaw. W przypadku zamoéwien, ktorych przedmiotem sa ustugi oraz roboty budowlane, nalezy
zawrze¢ z wykonawca stosowna umowe na pismie, ktéra winna regulowac prawa i obowiazki
oraz najwazniejsze wymagania Zamawiajacego. Zamowienia muszg by¢ dokonane na podstawie
zlecenia lub zamé6wienia.

Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ do indywidualnych form podnoszenia
kwalifikacji pracownikow (szkolenia indywidualne, studia itp.), wynikajace z Regulaminu
doksztalcania i doskonalenia zawodowego pracownikow PUP.

§2
Jezeli zamowienie jest wspotfinansowane z zewnetrznych zrédel finansowania, postgpowanie
o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza si¢ zgodnie z wytycznymi okreslonymi
dla programu lub projektu, z ktérego zamoéwienie jest finansowane oraz zgodnie z umow3a
o dofinansowanie.
Jezeli zamowienia udziela si¢ za posrednictwem dedykowanych systemow, programow, aplikacji,
platform informatycznych postanowienia niniejszego regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.
Wszystkie okreslenia uzyte w niniejszym regulaminie, a nie zdefiniowane, maja takie znaczenie
jakie nadaje im ustawa Prawo zamowien publicznych.

§3
Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia, o ktorym mowa w
§1 odpowiada dyrektor jednostki.
Postepowanie przygotowuje i przeprowadza pracownik odpowiedzialny w jednostce za
zamowienia publiczne.

§4
Postgpowanie, o ktorym mowa w § 1 przygotowuje i przeprowadza si¢ w sposdb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow oraz zgodnie z zasadami
przejrzystosci, proporcjonalnosci i efektywnosci.
Postepowanie jest jawne.
Postgpowanie prowadzi si¢ w formie pisemnej, dokumentowej lub elektroniczne;j.

§5
Zamowien publicznych w jednostce udziela si¢ na podstawie planu finansowego jednostki.
Plan finansowy sporzadza si¢ na rok budzetowy.

str. 1



Regulamin zamdwien pozaustawowych

§6

1. Przed wszczgciem postgpowania, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, pracownik jednostki
odpowiedzialny za dokonywanie wydatkow ustala warto§¢ zaméwienia zgodnie z zasadami
okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Podstawg ustalenia warto$ci zamOwienia jest rozeznanie cen dokonane w szczegdlnosci na
podstawie:

1) warto$ci zaméwien dotychczas udzielonych;
2) dostepnych informacji handlowych, w szczegolnos$ci katalogow, cennikow, folderow;
3) informacji uzyskanych od wykonawcow realizujgcych podobne zamowienia.

3. Aktualny dokument oszacowania warto$ci zamOwienia zawiera wyceng wszystkich elementéw
zaméOwienia, z uwzglednieniem wszystkich czynnikow cenotworczych majacych wpltyw na
warto$¢ zamowienia. Wzor dokumentu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

4. JeSli oszacowana warto$¢ zamowienia przekracza kwote, od ktorej przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych uzalezniajg ich stosowanie, pracownik, o ktorym mowa w § 3 ust. 2,
podejmuje prace zmierzajace do udzielenia zamowienia publicznego zgodnie z przepisami tej
ustawy.

5. Jesli oszacowana warto$§¢ zamOwienia nie przekracza kwoty, od ktorej przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych uzalezniaja stosowanie przepisow tejze ustawy, pracownik, o ktorym
mowa w § 3 ust. 2, podejmuje prace zmierzajace do udzielenia zamdwienia publicznego zgodnie
z postanowieniami niniejszego regulaminu.

§7

1. Procedure udzielenia zamoéwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku
0 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Wzor dokumentu stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
2. Pracownik, o ktérym mowa w § 3 ust. 2, wszczyna postgpowanie o udzielenie zamowienia,
o ktérym mowa w § 1 ust. 1:
1) zamieszczajac zapytanie na stronie internetowej BIP lub kierujac zapytanie do wybranych
wykonawcow, w liczbie zapewniajgcej zachowanie uczciwej konkurencji.
Wzbr zapytania stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
3. Zapytanie, o ktorym mowa w ust. 2, zawiera wszystkie informacje niezbedne do sporzadzenia
1 ztozZenia oferty oraz realizacji zamowienia, w szczegolnosci:
1) opis przedmiot zamowienia;
2) warunki udziatu w postepowaniu;
3) kryteria wyboru oferty;
4) miejsce oraz termin sktadania ofert;
5) dopuszczalne formy ztozenia oferty.
4. Do zapytania dotacza si¢ formularz oferty. Wzor formularza stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.
5. Pracownik, o ktérym mowa w § 3 ust. 2, wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglednieniem
czasu niezbgdnego do przygotowania i ztozenia oferty, nie krétszy niz 3 dni.
§8
1. Po otwarciu ofert pracownik, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, moze podja¢ negocjacje z wybranymi
lub wybranym wykonawca celem uzyskania mozliwie korzystnych warunkéw zamowienia.
2. Negocjacje nie mogg prowadzi¢ do zwigkszenia ceny zlozonej oferty oraz istotnej zmiany zakresu
zamoOwienia.
3. Pracownik, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, moze wezwac¢ wykonawcow do zlozenia uzupetnien oraz
wyjasnien dotyczacych ofert.
4. Pracownik, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, w uzgodnieniu z wykonawcg, poprawia oczywiste lub
nieistotne omytki w ofercie.
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§9
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostanie zlozona po terminie;
2) jej tre$¢ nie bedzie odpowiadata tresci zapytania;
3) wykonawca nie przedtozy w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentow;
4) wykonawca nie ztozy w wyznaczonym terminie uzupelnien oraz wyjasnien dotyczacych
oferty;
5) jej ztozenie bedzie stanowito czyn bezprawny;
6) =zostanie ztozona przez wykonawce niespelniajgcego warunkow udzialu w postepowaniu.

§ 10
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wplynie zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczyc¢ na sfinansowanie zaméowienia, chyba ze istnieje
mozliwos¢ zwickszenia tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty.

3) nastgpi zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze udzielenie zamowienia nie lezy w interesie
zamawiajacego;

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

§11
1. Niezwlocznie po wyborze wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejszg oferte pracownik,
o ktérym mowa w § 3 ust. 2, informuje wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty podajac nazwe albo
imi¢ i nazwisko wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano, jednoczesnie zamieszczajac ta informacje
na stronie BIP.
2. Jezeli nie wybrano zadnej oferty pracownik, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, zawiadamia o tym
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, jednoczes$nie zamieszczajgc tg informacje na stronie BIP.

§ 12

1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, po negocjacjach tylko
z jednym wykonawca jezeli:

1) w postepowaniu przeprowadzonym zgodnie z § 7 nie wybrano zadnej oferty, a pierwotne
warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposob zmienione;

2) ze wzgledu na charakter zaméwienia dostawy, ushugi lub roboty budowlane mogg by¢
swiadczone tylko przez jednego wykonawce;

3) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajagca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia;

4) przedmiotem zamdwienia jest powtorzenie podobnych ustug lub robot budowlanych lub
dodatkowe dostawy;

5) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczeg6lnie korzystnych warunkach;

6) przedmiotem zamoOwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych
standardach jakosciowych;

7) przedmiotem zamOwienia sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane majgce na celu ochrone
zdrowia i zycia pracownikow zamawiajacego.

§13
1. Z postgpowania, o ktorym mowa w § lust. 1 pracownik, o ktérym mowa w § 3 ust. 2, sporzadza
protokot zawierajacy w szczegolnosci:
1) opis przedmiot zamowienia;
2) informacje o wykonawcach zaproszonych do ztozenia ofert;
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3) ceng i inne istotne elementy ztozonych ofert;

4) oceng ofert;

5) nazwe albo imi¢ i nazwisko wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

Protokét zatwierdza dyrektor jednostki.

3. Ogloszenie, zapytania, oferty, informacje i inne dokumenty sktadane w postgpowaniu stanowig
zataczniki do protokotu.

4. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny.

N

§14

1. Wszelkie sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem, wynikle z dziatalno$ci jednostki
regulowane sg na biezaco przez dyrektora jednostki.

2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach dyrektor jednostki moze wyrazi¢ pisemng zgode na
zwolnienie w calosci lub czesci z obowigzku stosowania niniejszego regulaminu, pod warunkiem
zgodnosci postgpowania z obowigzujacymi przepisami prawa.

3. Do postepowan wszczetych i niezakonczonych do dnia wejscia w zycie niniejszego regulaminu
stosuje si¢ uregulowania dotychczasowe.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku.
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Zatgcznik nr 1

(miejscowos¢, data)

(numer sprawy)

OSZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Warto$¢ zamowienia ustalono w WySOKOSCI: ...covvvvrvvrvniniirennn, PLN, tj. oo euro.

Elementy zamowienia, czynniki cenotworcze majgce wpltyw na warto§¢ zamowienia:

1 R

(podpis pracownika ustalajgcego
wartos¢ zmowienia)
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Zatacznik nr 2

WZOR WNIOSKU O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Znak Sprawy:........coceveininenn.. Starachowice, dnia.........

WNIOSEK
0 przeprowadzenie postepowania na udzielenie zamoéwienia publicznego

OPpis przedmiotul ZAMOWIEIIA: ........cuiurint ettt ettt ettt
Warto$¢ szacunkowa zamoOwienia: (NELE0) ........evuueeiiiinie it eie i eieeeiieennaenns
Warto$¢ zamowienia powickszona 0 VAT: (Drutto) ........ooeviviiiiiiiiiiiiiiiiiieiennnnn.
Warto$¢ zamdwienia 0szacowano Na POAStAWIC: .....ovuiiieiieiti i it eeieeieeanaanns
Uzasadnienie celoWOSCI POSEEPOWANIA: .....uuveneteeneteente et et e et eaeeateeineenneeannenn

Proponowany tryb poStePOWaNIA: .......vuiiti it

Zrédto finansowania: Dzial.................... Rozdziat................ §eveinnnnn.

(data i podpis pracownika odpowiedzialnego
za zamoOwienia publiczne)

Zatwierdzono pod wzglgdem finansSowym: .............ooeiiiiiiiiiiiiiiie
(data i podpis Gtéwnego Ksiggowego)

Zatwierdzam:

(podpis dyrektora jednostki)
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Zatgcznik nr 3

....................................... WZOR
(nazwa zamawiajgcego) (miejscowosé, data)

(oznaczenie sprawy)
ZAPYTANIE

(niniejsze zapytanie ma form¢ rozeznania rynku i nie stanowi zapytania
W rozumieniu przepisoOw ustawy Prawo zamowien publicznych)

........................ (nazwa zamawiajgcego) zaprasza do ztozenia oferty na ........................
(nazwa zamowienia)

1. Opis przedmiotu zamdéwienia

szczegotowy opis przedmiotu zamowienia oraz wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia
zawiera zalacznik do niniejszego zapytania, ktory stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy.

Wykonawca w ramach realizacji zamdwienia zobowigzany bedzie do: ........................ (zakres
Swiadczen wykonawcy)

Wymagany termin realizacji zamowienia: ........................

2. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposdéb dokonywania oceny spelnienia tych warunkow:
3. Wymagania dotyczace WaAGIUM: . ...ttt e e e e,
4, Kryteria wyboru oferty cenowej

Kryterium wyboru oferty stanowi¢ bedzie:

1) cena brutto za wykonanie zamdéwienia o znaczeniu ...... (....%)
2) (pozacenowe kryteria wyboru oferty) o znaczeniu ......... (....%)
5. Opis sposobu obliczania ceny w sktadanej ofercie:

Przedtozona oferta cenowa winna zawiera¢ ostateczng sumaryczng ceng obejmujacg wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zamowienia niezbedne do jego wykonania oraz wszystkie
obowiazujace w Polsce podatki, sktadki i optaty zwiazane z realizacja zamoéwienia, w tym
podatek VAT. Cenge oferty nalezy poda¢ w PLN, z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

6. Wymagane dokumenty:
Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢é wypetiony i1 podpisany formularz oferty, stanowigcy
zatacznik Nr 1 do niniejszego zapytania.
Na potwierdzenie spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, wykonawcy zobowigzani sg
ztozy¢ wypemione i podpisane o§wiadczenie na zataczniku Nr 2 do zapytania.

7. Sktadanie i otwarcie OFEIT: ..........o.iiii

Oferty prosz¢ przekaza¢ dodnia ................... dogodziny ................... :
1) droga elektroniczng na adres: .................c.e.e.e.
2) osobiscie do budynku (adres siedziby zamawiajacego), do pokojunr ............
3) droga listowng na ww. adres.
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Zamawiajacy odrzuci oferte:

8.

ktéra zostanie ztozona po terminie, o ktorym mowa w pkt 7 niniejszego zapytania;

jezeli jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tre$ci niniejszego zapytania;

gdy wykonawca nie przedlozy w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentow;

gdy wykonawca nie ztozy w wyznaczonym terminie uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych
oferty;

jezeli jej ztozenie bedzie stanowito czyn bezprawny;

ktora zostanie ztozona przez wykonawce niespelniajacego warunkow udziatu w niniejszym
postgpowaniu;

Informacje dodatkowe :

Zamawiajacy uniewazni niniejsze postgpowanie, jezeli:

1)
2)

3)

4)

nie wptynie Zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote przeznaczong na sfinansowanie
zaméOwienia;

nastapi zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze udzielenie zamowienia nie lezy w interesie
publicznym;

postgpowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

Sktadajac oferte¢ wykonawca jednoczesnie oswiadcza, ze:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)

posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci zawodowej;
znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej pozwalajacej w sposob wlasciwy
zrealizowaé¢ zamoOwienie;

dysponuje odpowiednia zdolnoscig techniczng i zawodowa niezbedna do prawidlowego
wykonania zamowienia;

nie podlega wykluczeniu zgodnie z art.108 i art.109 ustawy Prawo zamowien publicznych;
ztozona oferta bedzie wazna przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert
(termin zwigzania ofertg);

akceptuje postanowienia niniejszego zapytania;

akceptuje poprawienie przez zamawiajacego oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;
akceptuje postanowienia umowy, ktorej projekt stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania

i w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ zawrze¢ umowe zgodna z tym projektem;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

wezwania wykonawcy do ztozenia uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych ofert;

wezwania wykonawcy do przedtozenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych
informacje zawarte w formularzu ofertowym;

poprawienia oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;

podjecia negocjacji z wybranymi lub wybranym wykonawca celem uzyskania mozliwie
korzystnych warunkéw zamowienia;

wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana,
uchyli si¢ od zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamdwienia;

odwotlania niniejszego zapytania jezeli nastapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym.

W niniejszym postgpowaniu korespondencja pomigdzy zamawiajacym a wykonawcami przekazywana
bedzie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej na adres: ..............ooiiiiiinnn Niniejsze
zapytanie nie stanowi czynno$ci w postgpowaniu prowadzonym na zasadach i w trybie okreslonym
przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych, ani nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy

(podpis dyrektora jednostki)
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Zatgceznik nr 4 do zapytania

Znak sprawy @ ..................
FORMULARZ OFERTY
........ pleczgc Wykonawcy e
" adres do korespondengji
Telefon: ....oooovvvviiiiiiiiiii,
e-mails oo

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty cenowej na:

3. Cena oferty:

Oferuje wykonanie zamdowienia za ceng:

Wartos¢ bez podatku VAT ... PLN
VAT ..... %

Warto$¢ z podatkiem VAT ..ot PLN

4. Oswiadczenie Wykonawcy:

1)

2)

3)

4)

Oswiadczam ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen
Oswiadczam, ze wypelilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.14
RODO wobec o0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielnie zamowienia,
Oswiadczam, ze spetniam warunki zamoéwienia i nie podlegam wykluczeniu z art.108 i art.109
ustawy Prawo zaméwien publicznych,
Zatacznikiem do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czg$¢ oferty sa:

a) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w zapytaniu ofertowym (zatacznik nr 2)

(podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwiazku ze zbieraniem danych osobowych na potrzeby realizacji zamdéwienia ............. podaje
niniejsze informacje:

1.

8.

9.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest............. , adres:......... , telefon:........ ,maili.........

2. Adres mailowy inspektora danych osobowych to:................
3.
4

. Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych sg przepisy art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia

Celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest realizacja a ww. zamowienia.

RODO.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktdérym zostang one

udostgpnione zgodnie z przepisami ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow kancelaryjno-

archiwalnych dotyczacych przechowywania dokumentéw dotyczacych realizacji zamowienia.

Ma Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych Pani/Pan

dotyczacych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia skargi do organu

nadzorczego, przy czym:

1) gdy udostepnienie danych wymagatoby niewspoimiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze
zada¢ od Pani/Pan wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
zadania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamoéwienia;

2) Pani/Pana uprawnienie do sprostowania lub uzupeienia danych osobowych nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia, zmiang postanowien
umowy lub naruszeniem integralnosci dokumentacji;

3) wystgpienie z zgdaniem ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia.

Podanie danych osobowych na potrzeby realizacji ww. zamowienia jest wymogiem ustawowym.

Jest Pani/Pan zobowigzana do ich podania. Konsekwencja niepodania danych jest nieudzielenie

WwWw. zamoOwienia.

Pani/Pana dane nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie beda podlegaé
profilowaniu.

Jednoczeénie zobowigzuje Panig/Pana do przekazania ww. informacji osobom, ktorych dane Pani/Pan
podata/podat.
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Regulamin zamdwien pozaustawowych

Zatacznik nr 5

(miejscowosé, data)

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA,
DO KTOREGO NIE STOSUJE SIE PRZEPISOW USTAWY

| VAT 100N Lo 1007420 00 L0 AU 1<) 0§ S

Warto$¢ zamOwienia: ........cevvvvvvvvveveeennn, PLN, ., euro.
Zapytanie do ztozenia ofert zamieszczono na stronie internetowej/w bazie konkurencyjnosci w dniu
......................... roku*
Zapytanie do ztozenia ofert wystano w dniu ........roku do nizej wymienionych
wykonawcow (nazwa albo imie i nazwisko oraz adres wykonawcow) *:
1)
2)
B)

Uzasadnienie przeprowadzenia negocjacji z jednym wykonawca:* .........cccvevvenenerininiennnnns
(uzasadnienie faktyczne i prawne)

Ocena ofert (cena i inne istotne elementy ztozonych ofert) -

Informacja _ Kryterium:
Nazwa oraz Data | o spelnieniu przez | Kryterium:cena | (pozacenowe-oile | faczna
Lp. adres wplywu Wykonawce byto ustalone) suma
wykonawcy oferty | warunkow udziatu, Ocena Ocena | punktow
o ile byty stawiane Waga oferty Waga oferty
1
2
3

Ustalono nastgpujace warunki realizacji zamowienia (W toku negocjacji):

W wyniku przeprowadzonego postepowania zamowienie udzielone zostanie (nazwa albo imie

i nazwisko oraz adres wykonawcy, ktorego wybrano) @ ...

Zalgczniki:

(podpis pracownika przeprowadzajgcego postgpowanie)

Zatwierdzam:

(podpis dyrektora jednostki)
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